
Anlage 2 
 
 
 
 

Verwendungsnachweis 
 
 

zum 
 
 
Zuwendungsbescheid der Landeszentrale für politische Bildung 
 
 
vom ........................................................ Az: ............................................................................ 
 
 
Empfänger der Zuwendung: 
 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
Betrag der Zuwendung: 
 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
Zweck der Zuwendung: 
 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
................................................................................................................................................. 
 
 
 

Sachbericht 
 

Eingehende Darstellung und Erläuterung der Verwendung der Zuwendungsmittel sowie des 
erzielten Erfolges und seiner Auswirkungen. 
Gesamtaufwand und Finanzierung der Arbeiten oder Aufgaben, für die die Zuwendung 
gewährt ist (siehe zahlenmäßiger Nachweis). 
 
 

  

 

 



Teilnehmerliste 
 
Veranstaltung: ______________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________ 
 
Name, 
Vorname 

Adresse und Bundesland 
 

Anwesenheit 
von       bis 

Teilnehmer-
beitrag  
in EUR 

Unterschrift 

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 

__________________________________ 
 
Unterschrift des Zuwendungsempfängers 



Zahlenmäßiger Nachweis 
zum 

Verwendungsnachweis 
 
 

__________________________________________________________________________ 
Bei Zuwendungen an Empfänger mit kaufmännischer doppelter Buchführung sind Bilanzen 
und Gewinn- und Verlustrechnung unter Umständen auch Kostenträgerrechnungen und 
ergänzende Unterlagen den Ausfertigungen des Verwendungsnachweises beizufügen. 
 
Lfd. 
Nr. 

Nr. der 
Belege2 

Tag der 
Einzahlung3 

Einzahler oder 
Empfänger 
sowie 
Grund der 
Zahlung3 

Einnahme3 
 
 
 
EUR 

 
 
 
 
Cent 

Ausgabe3 
 
 
 
EUR 

 
 
 
 
Cent 

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
 
 

       

 
Übertrag/ 
Summe 

 
____________ 
2 Die Belege sind, wenn nichts anderes bestimmt ist, dem Verwendungsnachweis (1. Ausfertigung) beizufügen. 
3 Sofern kein vereinfachter Verwendungsnachweis zugelassen ist, sind die Einnahmen und Ausgaben in    
   zeitlicher Folge in voller Höhe und von einander getrennt nach Personalausgaben und Einnahmen/sächlichen  
   Verwaltungsausgaben/sonstige Ausgaben aufzugliedern. 
   In dem "Zahlenmäßigen Nachweis" sind jeweils nur die Endsummen der Einnahmen- und Ausgabenpositionen 
   entsprechend der Gliederung genehmigten Finanzierungs- oder Haushalts-/Wirtschaftsplanes zu übertragen. 
   Beim vereinfachten und Zwischenverwendungsnachweis genügt eine summarische Zusammenstellung. 



 
 
 

Abschluss am __________________________ 
 
 
 

Summe der Einnahmen _________________EUR 
 
 
 

ab Summe der Ausgaben ________________EUR 
 
 
 
 
Bestand/ 
Mehrausgaben ________________________EUR 
 
 
 

Gemäß den Allgemeinen Nebenbestimmungen (ANBest) zum Zuwendungsbescheid vom 
____________________________ wird bestätigt, dass die Ausgaben notwendig waren, 
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben mit den Büchern und 
Belegen übereinstimmen. 
 
 
 
 

Siegel      _____________, den _______20___ 
 
 
 
 

_________________________________________________ 
Rechtsverbindliche Unterschrift des Zuwendungsempfängers 
 
 
 
 

Bescheinigung der zuständigen Prüfungseinrichtung 
 
 
 
 

Siegel        __________ 
Unterschrift 


